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в отЕошепии обработки персональпых данных

1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика общества с ограЕиченЕой ответственностью (Акрил

Лайт> В отношениИ обработки персонtшьных данньж (да:rее - Политика) разработаяа во

исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федера"пьного закона о"r 27 .0,7 .2006 J\b l 52-Фз

ко персональных дtшньIх) (далее - Закон о персональньж данньтх) в целях обеспечения

защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данньIх, в

том числе заIциты прtlв на неприкосновенность частной жизни, личную и семейнlто тайну.

1.2. Политика действует в отношении всех персоЕalльньtх дtшньlх, которые

обрабатывает общество с ограничеЕIIой ответственцостью (Дкрил Лайо (лалее -

Оператор, ООО <Акрил Лайт>).
1.3. Политика распространяется па отношения в области обработки персоЕаJIьньц

данньп, возникшие у Оператора как до, так и после утворждения настоящей Политики.
1.4. Во исполнеЕие требовaший ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных данньIх

настоящiц Политика публикуется в свободном доступе в ипформационно-

телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.
1.5. Основные понятия, используемые в Политике:

персональные данные - любая информаuия, относящtшся прямо или косвенво к

опр9деленному или опред9JIяемому физическому. лицу (субъекту персонаJIьЕьIх даяньrх);

оператор персональных дапных (оператор) - государственный орган, муниципа-ltьньй

оргаЕ, юридиЧеское илИ физическое лицо, самостоЯтепьно илИ совместно с другими
лица}.lи оргаЕизующие и (или) осуществляющие обработку персоЕальньIх данньIх, а тtlкжо

определяющие цели обработки персональных данньп, состав персон,rльных данных,
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных - любое действие (операuия) иди совокупность

действий (операчий) с персональЕыМи данными, совершаемых с использоваЕием средств

автоматизации или без их использоваяия. Обработка персональных данньп вкIIючает в

себя в том числе:
. сбор;
. запись;
. систематизацию;
. наколление;
. хранение;
. )цочнение (обновление, изменоние);
,. извлечение;
. исIIользование;
. передачу (распространение, предоставление, доступ);
о обезличивание;
о блокирование;
. удаление;
. уЕичтожение;

бlЖй



автоматизированная обработка персоЕальцых данных - обработка персональЕьtх
данньIх с помощью средств вы!Iислительной техники;
распространение персональных данньш - действия, направлеIlЕые на раскрытие
персональньгх данньD( неопределенному кругу лиц;
предоставлепие персональЕых данных - действия, напрilвленные на раскрытие
персональньж данньж определенному лицу иди определенному кругу лиц;

временное прекращение обработки
персонаJIьньIх данньrх (за исключением случаев, если обработка необходима для
уточнения персональных данньп<);

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных дau{ньIх в информационной
системе персональньж данньIх и (или) в результате Koтopblx уничтожаются материaLтьные
носители персонаJIьньIх данньж;
обезличивание персональпых данньш - действия, в результате KoTopblx стаЕовится
Еевозможным без использоваЕия дополЕительной информации определить
принадлежность персоЕаJIьньж даЕньtх конкретцому субъекту персонаJIьных данных;
информационная система персональных данцых - совокупность содержащихся в базах

данных персоЕtlльных данных и обеспечивающих их обработку ияформационньтх
технологий и технических средств.

1.6. Основные права и обязаяности Оператора.
1 .6.1 . Оператор имеет право:
1) саrr,rостоятельно определять состав и перечеЕь мер, необходимьгх и достаточньtх

для обеспечени" uurrronr"""" обязавностеЙ, предусмотренньж Законом о персональньIх

данных и приIlятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, есJIи иное
не предусмотрено Законом о персоЕaUIьных даЕньD( или другими федераrrьными законаI\.{и;

2) поручить обработку персональньж данньrх другому лицу с согласия субъекта
персональньrх дalнньж, если иное не предусмотрено федерыrьньпr,r законом, Еа основании
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональньж

данньIх по пор}п{ению оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки
персонzlльньж дiш{ных, предусмотренные Законом о персональньж данньж, соблюдать
конфиденциальность персон,IльIIьD( данItьD(, принимать необходимые меры,
направленные на обеспечение выполнеЕия обязанностей, предусмотренньтх Законом о

персонаlльных данЕьIх:
3) в случае отзыва субъектом персонаJIьных даЕньж согласия на обработку

персональньD( данных Оператор вправе продолжить обработку порсоЕчIльньш данньrх без

согласия субъекта персональных давных при наличии основаЕий, }казанных в Законе о
персонаlльньIх даЕньIх,

1.6.2. Оператор обязан:
1) организовьтвать обработку персонirльньтх даЕньD( в соответствии с требованиями

Закона о персональньж данньIх;
2) отвечать Еа обращения и запросы субъектов персонalльньж даЕных и их

законньIх представителей в соответствии с требованиями Закона о rrерсональных данньIх;
3) сообщать в ),тIолномоченный орган по защите прав субъектов персонмьньж

данньrх (Федеральнlто службу по Еадзору в сфере связи, информациоЕньIх технологий и
MaccoBblx коммlтlикаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа Ееобходимую
информацию в течение 10 рабочих дней с даты цолучения такого запроса..Щанный срок
может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору
необходимо направить в Роскомнадзор мотивированное уведомление с }тазанием причин
продтеIiия срока предоставления запрашиваемой информации;

4) в порядке, определенном федера;rьньтм оргttr{ом исполнительной власти,

уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать в3аимодействие с
государственной . системой обнаружения, предупреждения и JIиквидации последствий
компьютерньIх атак на информационные ресурсы РФ, включм информирование его о



компьютерных инцидеЕтtlх, которые повлекли неправомерц),ю передачу (предостазление,

распространение, доступ) персональIlьж даЕньrх.
1.7, основные права субъекта персональньIх дtшньж. Субъект персональЕых

данных имеет прtlво:
1) полуlать информацию, касающуюся обработки его персонitльных данньIх, за

исключениеМ случаев, предусмотренньIх федеральньпли законами. Сведения

предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них
не должны содержатьоя персональные данвыо, относящиеся к другим субъектам
персона"rIьIlьD( данньIх, за искJIючением случаев, когда имеются законные основания дJUI

раскрытия таких персональньIх данньIх. Перечень информации и порядок ее получения

установлен Законом о персональных данIrьD(;
2) требовать от оператора )точнения его персоЕZIJIьных данньIх, их блокирования

илиуничтоженияВслУчае'еслиПерсональЕыедlшЕыеяВлl{ютсянеполныМи'
устаревшими, неточными, незtжонно полr{енными или Ее являются необходимыми для
заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренЕые закоЕом меры по

защите своих прав;
3) обжа-тrовать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия

или бездействие Оператора при обработке его персональньIх дtшньD(.
1.8. КонтролЬ за исполнением требований настоящей Политики осуществJUIется

уполцомоченным лицом, ответственным за организацию обработки персонапьных данньгх

у Оператора.
1.9. ответственность за варушение требований закоЕодательства российской

Федерации и нормативньш актов ооо <Акрил Лайт> в сфере обработки и защиты
персональньrх давЕьIх о11ределяется в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

2. Щели сбора персопальных данных

2.1. Обработка персоЕальных даЕЕьЖ ограничивается достижением KoHKpeTEbD(,

зараное определенньIх и законньгх целей. Не допускается обработка персональньrх

даJIньIх, носовместимая с целями сбора персоЕальньIх дzlнньIх,
2.2. Обработке подлежат тольКо персонilльные данные, которые отвечают цеJUIм их

обработки.
2.З. Обработка Оператором персоЕальньж дtшньж осуществляется в след),ющих

целях:
. обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральньrх законов

и иЕьж нормативньtх правовых актов Российской Федерации;
. осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ооо <Акрил Лайт>;

о ведениекадрового делопроизводства;
о содейотвие работник ,1 в трулоустройстве, получении образования и продвижении

по службе, обеспечение личноЙ безопасности работников, контроль количества и
качества выполЕяемой работы, обеспечение сохранвости имуцества;

. привлечение и отбор кандидатов на работу у оператора;

.организация постановки на ивдивидуальIlый (персонифицированный) учет
работников в системе обязат9льного пенсионIlого стр,lхования;

. заподнение и передача в органы исполнительЕой власти и иные уполномоченные
орг,шизации требуемых форм отчетности;

. осуществление грФкданско-правовьIх отношений;
о ведение бlхгалтерского 1,.тета;
. предоставление сведений кредитной организадии дJIя оформления банковской карты

и перечисления заработной платы и др)тих выплат.



I 2,4. Обработка персональньгх данньж работников может осуществляться
исключительЕО в целях обеспечения соблюдения закоIIов и иных ЕормативЕьж 11palBoBbж

актов.

3. Правовые основания обработки персональньш данных

З,1. Правовьiм основаI{ием обработки персоншIьЕьD( дaшньD( является совокупность
нормативньIх правовых актов, во исполнение которьж и в соответствии с которыми

ОператоР осуществJUIет обработку персональных дzшIньtх, в том числе:
о КонституцияРоссийскойФедерации;
. Гражданский кодекс Российской Федерации;
. Трудовой кодекс Российской Федерации;
о На,tоговый кодекс Российской Федерации;
о Федеральный закон от 08.02.1998 N9 14-ФЗ <Об обществах с ограниченной

ответствеЕцостью);
. Федеральньй закон от 06.12.2011 м 402-ФЗ <о бlхга,T терском },чете);
о Федеральный закон от 15.12.2001 J\b 167-ФЗ <об обязательном пенсионном

страховании в Российской Федерации>;
.иЕыенорМаТиВныепраВоВыеакТы'регУлирУющиеопlошения'сВязанЕыес

деятельностью Оператора.
З.2. Правовым основtшием обработки персонаJIьньD( данньD( также явJUIются:

. устав ООО <Акрил Лайт>;

. договоры, закJIючаемые между Оператором и субъектами персоЕальньгх

данньж;
. согласие субъектов rrерсональных дацных на обработку их персонirльньD(

дл{ных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персондльпых данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональньD( даЕньтх должЕы
соответствоваТь змвлеЕным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей

политики, Обрабатываемые персональные данныо не должяы быть избыточными IIо

отношению к зtцвлеЕным целям их обработки.
4.2. Оператор может обрабатьвать персонаJIьные даняые след),ющих категорий

субъектов персоIIаJIьных данньIх.
4.2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору:
о фамилия, имя, отчество;
. пол;
. гражданство;
. дата и место рождеЕия;
. контактные даЕные;
. сведения об образовавии, опыте работы, квалификации;
. иные персонаJIьные данЕые, сообщаемые кalндидатil},{и в резюме и

сопроводительньIх письмах.
4.2,2. Работники и бывшие работники Оператора:

о фамилия, имя, отчество;
о ПоЛi
. граждilнство;
. год, месяц.и дата рождения;
. место рождения:



. адрес регистрации и фактического проживания;

. семейное, социальное, имуществеЕноеположение;

. образование, квалификация, специальность;

. учебные заведения, в которых осуществлялось обучение и период у{ебы;
о профессия,занимаемаrI должность;
. зЕание иностранньп языков (каких и степень звалйя);
о сведения о трудовом и общем стаже;
. предыдущие места работьт/службы (с указанием периодов, места

работьr/службы, должностей);
. сведеЕия о составе семьи, наличие детей и их возраст;
.ноМер'серия,ДаТаВьЦаrМ'нммовоВаниеорГаяа'ВыДавшеГоДокУМенТ,

удостоверяющий личность лица(паспорт);
. идентификационный номер налогоплательщика(инн);
. страховой номер индивидуального страхового счета (СНИЛС);
. сведония о воинском учете;
. сведения о заработной плате;
. сведеЕия о социальньIх льготах;
. контактные дtlнные дJ,Iя связи (телефон);

. место работы или уlебы T,reHoB семьи и родственников;

. содержание трудового договора;

. подлинЕики и копии приказов, а также основtшия к ним;

. личтlое дело и трудовaш книжка;

. дела, содержащие материаJ,Iы по повышению квалификации и переподготовке,

аттестации, служебным расследованиям;
. копии отчетов, направляемые в государственные органы статистики, наJIоговые

инспекции, вышестоящие оргtшы управления, другие учреждения й йная

информация.
4,2.3. Члены семьи работников Оператора:
о фамилия, имя. отчество;
. степень родства;
. год рождения;
. иные персональIlые дtшЕые, предоставJuIемые работниками в соответствии с

требованиями трудового законодательства.
4.2.4. Представители (работники) клиентов и контр.геЕтов Оператора

(юридических лиц):
о фамилия, имя, отчество;
. паспортныо дzш{ные;
. контактные даЕные;
. замещаемая должЕость;
о место р4боты, наименование контрагента;
. иные порсонarльныо даЕные, предоставляемые представителями

(работникаlrли) клиентов и контрагеIlтов, необходимые дJIя заключения и исполнения

договоров.
4.з. Оператором Ее осуществляется обработка специilльных категорий

персональных данных, касающихся расовой, национtlльной принадлежности,
политических взглJIдов, религиозньD( или философских убеждений, состояния здоровья,

интимноЙ жизни, за иск.пючением cJý4IaeB, предусмотренньIх законодательством РФ.



5. Порядок и условия обработки персопальных данЕых

5.1. Обработка персональньгх дtшньD( осуществJIяется Оператором в соответствии С

требованиями законодательства Российской Федерации.
5.2. Обработка персона!тьньD( данньж осуществJuIется с согласия субъектов

персонzrльньж данньft на обработку их персонalльньD( данньIх, а также без такового в

случаях, продусмотренньrх законодательством Российской Федерации.
5.3. Оператор осуществJUIет как автоматизированн},ю, тaж и неавтоматизироваЕн}тО

обработку персоЕtIльных данньIх.
5.4. К обработке персон.rльньж даЕньtх допускаются работники Оператора,

имеющие доступ к персональньIх данных с соответствии с приказом Оператора.
5.5. Обработка персоЕаJтьных данньж осуществляется путем:
. получения IIерсональЕых данньж в устной и письменной форме

непосредственно от субъектов персонаJIьIIьж данЕьIх;
. заполЕение формы заказа на сайте оператора https://acrilrus.rrr/;
. получения персональньIх данньD( из общедоступных источников;
. внесения персонtlльньIх данных в ж}рналы, реестры и информационные

системы Оператора;
. использования иЕьIх способов обработки персональньIх данньIх.
5,6. Не допускается раскрытие третьим дицам и распространение персона!,Iьньгх

данных без согласия субъекта персональньIх данЕьж, если иное не предусмотрено

федера",rьньп.r закоЕом. Согласие на обработку персональньrх данньIх, разрешенньrх
субъектом персональньш данньD( для распространения, оформляется отдельно от иньIх

согласий субъекта персональньIх данньD( на обработку его персонаJIьных данIlьD(.

требования к содержаЕию согласия на обработку персональньв данных,

разрешенньш субъектом персоЕаJIьных данньж для распростраЕения, утверждены
Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 ]'{Ь 18.

5.7. Передача персональньIх данньIх органам дознаЕия и следствия, в Федеральнltо
налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социаJIьного

страхования и др}тие уполномоченные оргаЕы. исполнительной власти и организации
осуществJI;Iется в соответствии с требованиями закоЕодательства РоссийСКОй ФеДеРаЦИИ.

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические
меры для защиты персоIIаJIьных дaшЕьIх от неправомерного или случайного доступа к
ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других
несан кционированньп< действий. в том числе:

. опредеJIяет угрозы безопасности персояальЕьж дilнных при их обработке;

. принимает локальные нормативные акты и иные док}менты, регулир}ющие
отношения в сфере обработки и защиты персональньгх данньIх;

. ЕiIзначает лиц, ответственного лица за обработку персональЕьIх данньж У
Оператора;

. создает необходимые условия д.rя работы с персональными данными;

. оргаЕизует }ц{ет док}ъ{ентов, содержащих персональные данные;

. организует работу с информациоЕными системами, в KoTopbD(

обрабатьваются персональные данные;
. хранит персонаJIьЕые данные в условиях, при Koтopblx обеспечивается их

сохранность и искпючается неправомерный доступ к ним.
5.9. При сборе персональньIх данньIх, в том числе посредством информационно-

телекомм)цикационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
накопление, храневие, }точнение (обновление, изменение), извлечение персона"lьньгх

дatнЕых граждаЕ Российской Федерации с использованием баз данвьж, находящихся на

территории Российской Федерации, за исключением случаев, }казrrнньIх в Законе о

персонапьньж дaшных.



/ б. Акryализация, исправление, удаление, уничто)лtеЕие
персональных даняых и прекращение их обработки,

ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1. Подтверждение факта обработки персонЕlльньв данньD( Оператором, правовые

основаниЯ и цели обрабоТки персональнЬD( даЕньD(, а также ицые сведения, указаrrные в

ч. 7 ст. 14 Закона о персональнЬIх данньгх, предоставлJIюТся Оператором субъекту

персональЕьD( дttнньD( или его продставителю в течение 10 рабочих дней с момента

обращения либо получения запроса субъекта персональньD( данньIх или его

прЪд"ruurra*. .ЩаtrныЙ срок может быть продлен, но не более чем Еа пять рабочих лнеЙ.

Щля этогО ОператорУ следуеТ нaшравитЬ субъекту персонirльЕых данньж мотивированЕое

уведомление с указанием причиЕ продления срока предоставления запрашиваемой

информации.
Запрос должен содержать:
. номер основного докумеIrта, удостоверяющего личяость субъекта

персонa}льньIх данных или его представитеJUI, сведения о дате выдачи }казанЕого

докуN{ента и выдавшем его оргаЕе;
. сведения, подтверждающие участие субъекта персонtшьньж данньж в

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условвое
сдовесное обозначение и (или) иные сведеЕия), либо сведения, иньпrл образом

подтверждающие факт обработки персональЕьD( дrшных Оператором;

. подпись субъекта персональЕьIх данЕых или его представитоля,

запрос может быть направлен в форме электронного док}мента и подписан

электронной подписью в соответствии с зtlкоЕодательством Российской Федерации,

Оператор предоставляет сведения, указанные в ч, 7 ст, 14 Закона о персональвьD(

даЕных, 
"уЪ"a*rу 

п"рaональных данЕьIх или его представитодю в тоЙ форме, в которой

направлеЕы соответств},ющие обращение либо запрос, если иное не укчвtшо в обращевии

или запросе.
Если в обращении (запросе) субъекта персональньш даЕных Ее отражены в

соответствиИ 
" 

,ребо"*"""" Закоrrа о персон,lльных данньD( все необходимые сведоЕия

или субъект не обладает праваJ{и доступа к запрашиваемой информации, то ему

Еаправляется мотивированный отказ.
Право субъекта персон€rльньIх дaшньD( на доступ к его персон,rльi{ым дшlЕым

может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персонtlльЕьD( данньтх, в том

числе если доступ субъекта персональньrх данньIх к его персоЕальЕым данным нарушает

права и законЕые инт9ресы третьих лиц.
6.2, В случае вьUIвления неточньIх персонаJIьных дzu{ных при обращении субъекта

персоныIьных данньD( или его представитеJUI либо по их запросу или по запросу

Роскомнадзора Оператор осущ9ствляет блокирование персональньIх данных, относящихся

к этомУ субiектУ цepcoнaJlbнblx дtшньш, с момента такого обращетlия и:ли получеЕия

указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данньD( не

нарушает права и законные интересы субъекта персонtlльных данIIьD( или третьих лиц,

В слуrае 
'одru"р*д"п"" факта неточности персональньгх данньIх Оператор на

основании сведений, представленных субъектом персоЕальных данньIх ипи его

представителем либо Роскомнадзором, или иньIх необходимьп< документов уточняет
персоЕalльные даЕные В течение семи рабочих дrей со дня представления таких сведений

и снимает блокирование персонt}льных данньD(.

6.3. В слуrае выявления неправомерной обработки персоЕальЕьD( даЕных при

обращении (зафосе) субъекта персональных д.ш{ньIх иJIи его предстtlвителя либо

РоЪкомнадзора бп"ра.ор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых

персональньж даЕIIых, относящихся к этому субъекту персона!,Iьньж данных, с момента

такого обращенйя иrпl получениJI запроса.



6.4. При вьuIвлении Оператором, Роскомнадзором или иным заинтересованным
лицом факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения)
персональньtх данньtх (лоступа к персональным данным), повлекшей Еарушение прав
субъектов персончrльЕых данньrх, Оператор:

. в течение 24 часов - )ъедомJUIет Роскомнадзор о произошедшем инциденте,
предполагаемьж причинах, повJIекших нарушение прав субъектов персонадьЕых данньIх,
предполагаемом вреде, HaHeceBIroM правам субъектов персональньж данньIх, и принятьIх

мерах по устранению последствий инцидентq а также предоставляет сведения о лице,

уполномоченном Оператором на взilимодействие с Роскомнадзором по вопросам,

связанным с инцидентом;
. в течение 72 часов - уведомJuIет Роскомнадзор о результатах ВнУтреЕнего

расследования выявл9нноl,о инцидента и предостalвJUIет сведения о лицt}х, действия
которых стали его причиной (при ныrичии).

6.5. При достижении целеЙ обработки персональньD( данньIх, а также в случае

отзыва субъектом rrepcogaJlbцblx даЕных согласия на их обработку персональные данные
подлежат }цичтожению, в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели
обработки персонarльвьIх данных или поступления указанного отзыва если:

. иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретатеJIем или пор)цителем по которому является субъект персональных

данных;
. оператор Ее вIIраве осуществлять обработку без согласия субъекта

персональньtх данньD( на осЕованиях, предусмотренных Законом о персональньIх данньш
или иными федеральньпrли законами;

. иное не предусмотрено другим соглашением между оператором и

субъектом персоЕаJIьных данньrх.
6.6. При обращении субъекта персоЕаIьньIх данных к Оператору с требованием о

прекращении обработки персональньD( данньж в срок, не превышающий 10 рабочих дней
с Даты пол)л{ения Оператором соответств}.ющего требования, обработка персонаJIьньж

данньIх прекращается, за исключением случаев, предусмотренньж Законом о

персональньIх данньгd. Указанньй срок может,бьпь продлен, но не более чем на пять

рабочих дней. ,щля этого Оператору необход4мо направить субъекту персональных

данных мотивированное уведомление с указанием причин продления срока.


